
服務規律の確保に係る年間研修計画   （令和５年度） 

校番（１３）呉市立和庄小学校   

時期 研修内容 対象者 担当者 研修方法（資料等） 

  

   

 

  

  

  

  

  

  

  

  

 

１

学

期 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 

 

 

 

 

 

 

○ 教職員の服務について  

 ・教職員の義務について  

 ・交通事故・違反，体罰の防止 

 について 

 ・出張等の服務について  

○ 子供の情報管理について 

 

全教職員 

※非常勤講

師を含む。 

 

 

 

 

校長 

教頭 

主事 

 

 

 

 

○ 全体協議 

 ・「呉市立学校教職員服務規程」（呉市教育委員会） 

○ 職員朝会・暮会…「新聞報道」「記者発表資料」  

○ 体罰・セクハラ相談窓口（ふれあい相談日）の周知  

○ 子供の情報について確実な引き継ぎとデータ・文書の管理を 

行うよう研修を実施する。「新聞記事」「通知文書」 

◇ 月末に体罰防止チェックリスト 

５ 

 

 

 

 

 

○ 交通事故・違反の防止につい 

 て 

 

 

 

 

全教職員 

※非常勤講

師を含む。 

 

 

 

教頭 

 

 

 

 

 

○ 小グループに分かれての事例分析，全体協議  

 ・「自作ワークシート」「記者発表資料」  

 ・「不祥事防止のためのヒヤリハット事例集」（呉市教育委員会） 

※ 非常勤講師等には個別に面談等をして同様の研修を実施する。 

○ 職員朝会・暮会…「新聞報道」「記者発表資料」  

◇ 月末に体罰防止チェックリスト 

６ 

 

 

 

 

 

○ 個人情報の管理・保護につい 

 て 

 

 

 

 

全教職員 

※非常勤講

師を含む。 

 

 

 

情報教育管理

者 

 

 

 

 

○ 全体協議 

 ・「和庄小学校個人情報取扱規程」  

○ パソコンデータ，書類等整理作業  

※ 非常勤講師等には個別に面談等をして同様の研修を実施する。 

○ 職員朝会・暮会…「新聞報道・記者発表資料」  

◇ 月末に体罰防止チェックリスト 

７ 

 

 

 

 

 

 

○ わいせつ行為，セクシュアル 

ハラスメントの防止について 

 

 

 

 

 

全教職員 

※非常勤講

師を含む。 

 

 

 

 

教務・研修部 

 

 

 

 

 

 

○ 小グループに分かれての事例分析，全体協議  

 ・「教職員による不祥事の根絶（改訂版）」  

  （広島県教育委員会）  

※ 非常勤講師等には個別に面談等をして同様の研修を実施する。  

○ 職員朝会・暮会…「新聞報道・記者発表資料」  

◇ 月末に体罰防止チェックリスト 

◇ 不祥事に係るアンケート調査 

８ 

 

 

 

 

 

 

○ 体罰の防止について  

 

 

 

 

 

 

全教職員 

※非常勤講

師を含む。 

 

 

 

 

生徒指導部 

 

 

 

 

 

○ ロールプレイ研修 

 ・「教職員による不祥事の根絶（改訂版）」  

  ・「教職員による不祥事の根絶（体罰等根絶）」  

  （広島県教育委員会）  

 ・「不祥事防止のためのヒヤリハット事例集」（呉市教育委員会） 

※ 非常勤講師等には個別に面談等をして同様の研修を実施する。  

○ 職員朝会・暮会…「新聞報道・記者発表資料」  

  

   

  

  

 

 

 

 

 

２

学

期 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

９ 

 

 

 

 

○ 教育課程の管理について 

 

 

 

 

全教職員 

※非常勤講

師を含む。 

 

 

教務・研修部 

 

 

 

 

○ 小グループに分かれての事例分析，全体協議  

※ 非常勤講師等には個別に面談等をして同様の研修を実施する。 

○ 職員朝会・暮会…「新聞報道・記者発表資料」  

◇  月末に体罰防止チェックリスト 

◇ 不祥事に係るアンケート調査 

10 

 

 

 

 

○ パワーハラスメントについて 

 

 

 

 

全教職員 

※非常勤講

師を含む。 

 

 

教頭 

 

 

 

 

○ 全体協議 

 ・「不祥事防止のためのヒヤリハット事例集」（呉市教育委員会） 

※ 非常勤講師等には個別に面談等をして同様の研修を実施する。 

○ 職員朝会・暮会…「新聞報道・記者発表資料」  

◇ 月末に体罰防止チェックリスト 

11 

 

 

 

 

 

 

○ 心と体のメンタルヘルス 

 

 

 

 

 

 

全教職員 

※非常勤講

師を含む。 

 

 

 

 

保体・安全部 

養護教諭 

 

 

 

 

○ 全体協議・グループ協議 

 ・「教職員による不祥事の根絶（改訂版）」  

  （広島県教育委員会）アンガ－マネジメント  

※ 午前中勤務の非常勤講師等には個別に面談等をして同様の研修 

を実施する。 

○ 職員朝会・暮会…「新聞報道・記者発表資料」  

◇  月末に体罰防止チェックリスト 

12 

 

 

 

 

 

○ 飲酒運転の防止について 

 

 

 

 

 

全教職員 

※非常勤講

師を含む。 

 

 

 

生徒指導部 

 

 

 

 

 

○ 全体協議 

 ・「教職員による不祥事の根絶（改訂版）」 （広島県教育委員会） 

※ 非常勤講師等には個別に面談等をして同様の研修を実施する。  

○ 職員朝会・暮会…「新聞報道・記者発表資料」  

◇  月末に体罰防止チェックリスト 

◇ 不祥事に係るアンケート調査 

  

  

 

 

３

学

期 

 

 

 

 

 

 

１ 

 

 

 

 

 

 

○ 体罰の防止について  

 

 

 

 

 

 

全教職員 

※非常勤講

師を含む。 

 

 

 

 

保体・安全部 

 

 

 

 

 

○ 小グループに分かれての事例分析，全体協議  

  ・「教職員による不祥事の根絶（体罰等根絶）」  

                    （広島県教育委員会） 

 ・「不祥事防止のためのヒヤリハット事例集」（呉市教育委員会） 

※ 非常勤講師等には個別に面談等をして同様の研修を実施する。  

○ 職員朝会・暮会…「新聞報道・記者発表資料」  

◇  月末に体罰防止チェックリスト 

２ 

 

 

３ 

 

 

 

○ 学校の会計管理等について  

 

 

○ 学校の会計管理等について 

 

全教職員 

※非常勤講

師を含む。 

 

 

 

教頭 

主事 

 

 

 

 

 

○ 全体協議 

 ・「学校諸費会計等取扱規程」「新しく教職員になるみなさんへ」

※ 非常勤講師等には個別に面談等をして同様の研修を実施する。 

○ 職員朝会・暮会…「新聞報道」「記者発表資料」  

◇  月末に体罰防止チェックリスト 

１ 

学 

期 



 


