
4 10 17 24
新年度異動者書類
　　　　　確認・整理
３月実績システム入力
内容確認
諸手当認定事務

諸手当認定事務
赴任旅費入力内容確認
諸手当確認
出張等状況調
教科書（前期用）

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
就学奨励費事務

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
共同購入関係事務

1 7 15 23 29
諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認服務関係表簿点検
財務事務点検
共同購入関係事務

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
環境負荷調査確認
就学奨励費確認
共同購入関係事務

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
旅費入力・内容確認
給与マスター確認

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
旅費入力・内容確認
諸手当現況届準備

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
旅費入力・内容確認
財務事務点検

5 12 18 27
通勤手当定期確認
諸手当現況届確認
諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
服務関係表簿点検

諸手当認定事務
諸手当現況届確認
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
給与明細確認

諸手当認定事務
諸手当現況届確認
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
特別支援就学奨励費事
務

諸手当認定事務
諸手当現況届確認
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
特別支援就学奨励費事
務

3 10 17 24 31
諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
服務関係表簿点検
財務事務点検

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
給与明細確認

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
就学奨励費確認

7 16 21 28
諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
服務関係表簿点検
財務事務点検

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
給与明細確認

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認

4 12 19 25
諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
服務関係表簿点検
財務事務点検
教科書関係事務

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
服務関係表簿点検
教科書関係事務

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
就学奨励費確認

2 9 16 23 30
諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
財務事務点検
服務関係諸帳簿点検

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
年末調整準備

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
年末調整準備
就学奨励費確認
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6 13 21 27
諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
財務事務点検
服務関係諸帳簿点検

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
年末調整事務

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
年末調整事務

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
年末調整事務
就学奨励費確認

4 11 18 25
諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
財務事務点検
服務関係諸帳簿点検

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
年末調整事務

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
出勤簿等印刷

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
就学奨励費確認

8 15 23 29  
諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
財務事務点検
服務関係諸帳簿点検

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認

5 12 19 26
諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
財務事務点検
服務関係諸帳簿点検

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
就学奨励費事務

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
就学奨励費事務

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
教科書事務
就学奨励費事務

5 12 19 26
諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
財務会計事務
就学奨励費事務
服務関係諸帳簿点検

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
教科書事務

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
就学奨励費事務
新年度準備等

諸手当認定事務
旅費入力・内容確認
システム入力・内容確
認
異動関係事務
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