
　正担当 　副担当

文書管理 高畑 助田

情報管理 助田 廣川

　諸調査・諸報告 高畑 全員

教科書 池田 廣川

就学奨励費 長野 村上

ＨＰ更新 助田 池田

事務だより作成 溝部 村上

共済組合関係事務 村上 全員

出勤簿

服務関係諸調査

給与の支給

諸手当の認定・支給

予算管理

非常勤講師

現況確認

年末調整

旅費の請求・支給関係事務

予算管理

市費予算管理

共同事務室予算管理

　物品共同購入関係事務

　備品系事務

庶務
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ブ
リ
ー
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服務 村上 長野

給与

廣川
池田
村上
溝部

池田 全員

旅費 助田
溝部
長野
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溝部 助田

長野 池田
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長

校
長

校
長

校
長

校
長

校
長
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長

主　事 溝部　理奈子 事務主任 上平　千枝（育休）

事務主任 廣川　好美 事務主任 助田　　勲

主　事 村上　聡美 主　事 長野　恭子

設置校校長 佐賀　英治 事務長 吉田　徳子

事務専門員
（サブリーダー）

高畑　法恵 事務専門員 池田　直子
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