
　ＩＣＴ研修
令和５年８月２８日（月）

場所　呉市役所
研修テーマ ＩＣＴの活用

～Google共有ドライブを利用した共同作業～

講　　　師 呉市教育委員会　学校教育課　ICT支援員
西本　浩　様　　濱田　和宏　様　　佐藤　宏子　様　　桑原　京子　様

研修内容 情報の取扱い注意事項について

共有Googleツールの取扱い注意事項について

GoogleClassroomへのログインについて

GoogleClassroomの使用方法について

Googleドライブについて

共有の表計算ファイル【スプレットシート】の注意事項について

共有の表計算ファイル【スプレットシート】作成について

共有の表計算ファイル【スプレットシート】共同作業について

※【スプレットシート】の共同作業で表を完成させてみました

総括事務長及び事務長のアンケートから（抜粋）

・事務長会での情報共有の方法が１つ増えたので，活用できるようにしていきたいと思います。日頃
は，タブレットを触ることがないので，操作に不安がありましたが，丁寧に教えていただき研修すること
ができました。また，タブレットを共用で使用する際の注意点も聞くことができたので，今後は気をつけ
て使用していきたいと思います。

・短い時間で効率的に研修できるよう資料を準備していただき，また，タブレットではありましたが実際
に共有ドライブを使用しての操作研修も大変分かりやすかったです。情報の取り扱いには注意しなが
ら，便利に活用してきたいと思います。

・GoogleClassroomについても，Googleドライブについても，とても丁寧に説明していただき，理解するこ
とができました。詳しい資料もマニュアルとして利用させていただきます。実際に作業もさせていただい
て，事務長会でも便利に活用していける事を実体験できました。この研修のために，事前準備等大変
お世話になったICT支援員のみなさまに感謝して，いろいろチャレンジしていきたいです。

・ICTに関する言葉の理解は通常の業務の中でも行ってきていましたが，実際に端末を使っての作業を
積極的に行っていなかったことをすごく実感しました。実際に端末を使いながらの研修に参加してみ
て，改めて，機会をつくり学ぶことをしないと，中々，実際に活用や理解するのは難しいことがよくわか
りました。大変，勉強になり，今後，苦手意識を持たず，積極果敢に活用してみたいと思いました。ま
た，ICTをうまく活用することによって，効率化や正確性などが向上する可能性を改めて実感しました。


